Ciudad Guatemala 28 de febrero de 2017
INFORME 02-2017

" LICENCIADO

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO ¥ ARAUIO
VICEMINISTRO DE CULTURA
SU DESPACHO

Licenciado Araujo y Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 76-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 33-2017

» para el cobro de mis honorarios segin factura de Pequeﬁé
Contribuyente Serie “A” No. 000014,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyaren la resolucién de impugnaciones

2. Apoyar en la notificacion de Resoluci
servidores puablicos;

3. Apoyar en la conformacién de expedientes y traslado de solicitudes de Licencias con y sin
goce de salario de tres servidores;

4. Apoyar en la realizacién de informes para enviar a la Oficina Nacional de Servicio Civil —
ONSEC-, para que resuelvan la impugnacién de 03 personas que fueron suspendidos de
sus labores sin goce de salario por haber cometido una falta administrativa;

5. Apovyar en la elaboracién de oficios de respuesta de la Delegacidn de Recursos Humanos
de la Direccién General de las Artes en materia de procedimientos administrativos;

6. Apovyar en la revisién de los contratos para contratacion de una personal 021 y 029;

7. Apoyar en el acompafamiento de personal del Centro de Salud, para dar seguimiento al
proceso de normativa de 30 dias hibiles del personal que estd expuesto a riesgo que
causen enfermedad profesional de la Escuela de Arte Dramdtico, Centro Cultural Miguel
Angel Asturias y Teatro de Bellas Artes;

8. Apovarala Delegacion de Recursos Humanos, de Direccién General de las Artes en temas
de Régimen disciplinario y Régimen de Despido;

9. Apoyar en el registro y contro!l de personal amanestado,
autorizacion de licencias;

10. Apoyar en la generacién de boletas, pases
personal de la Direccién General de las Artes

, Presentadas por tres servidores ptblicos;
On para responder a la impugnacién de tres

de vacaciones y que ha solicitado
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RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO
2017.

- servidores del Centro Cultural Migu

- Se logré el apoyo en |a generacidn de

los servidores Ana Vélez, Eddy Yantuche y Yomara Rodas;

Se logrd el apoyo en la conformacién y envié de solicitud de licencias para las
siguientes personas:

MIGUEL ANGEL GUZMAN ALVARADO
HEYLIM ARLEMY VALENZUELA MORALES
ALAN XAVIER GOMEZ ORELLANA

Se logré el apoyo en i3 realizacidn informes para enviar a fa Oficina Nacional de
Servicio Civil ~ONSEC-, para la resolucién de impugnaciones presentadas por 03

el Ange! Asturias, por la suspension de labores sin
goce de salario de la cual fueron ohjetqo;
e logré el apoyo en ia elaboracion de oficios de respuesta de la Delegacién de

Recursos Humanos de I3 Direccién General de las Artes en materia de procedimientos
administrativos;

;

ursos Humanos, de la Direccign General de las
Artes en temas de Régimen Disciplinario ¥ Régimen de Despido;

Se logrég el apoyo en el registro y control de personal amonestado

, de vacaciones y
que ha solicitado autarizacion de licencias;

boletas, pases Y constancias de goce de
vacaciones para el personal de |a Direccién General de las Artes,
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M.5c. Alma Sarg Vazquez Gramajo
Delegada de Recursos Humanos
Bireccidn General de tas Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
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